1. Notwendigkeit und Dringlichkeit der Machricht:
Bitte nutzen Sie im Zweifels- oder Motfall das Telefan.

2. Sendungszeit:
Danke, dass Sie Machrichten nur zwischen 07h00 und 19h00 Uhr versenden.

3. Kurz und klar:
Bitte verfassen Sie kurze und klare Machrichten.

4. Anhidnge:
Hangen Sie der Machricht alle notwendigen Dokumente an.

5. Absenzmeldung:
Erfassen Sie jede Abwesenheit Ihres Kindes, so frih wie mbglich, wie folgt:

Smartphone Laptop/ PC

Bitte auswihlen ,

e [T
——

7. Empfang f Lesebastitigung:
Beim Empfang einer Machricht mit Bitte um Lesebestatigung, driicken Sie bitte den

6. Betreff der Nachricht
E Wihlen Sie einen Betreff, der bereits auf den Inhalt hinweist.
5 roten Knopf.
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